
 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA E SEC. I GR 

Via Dante snc, Tel. 0784/65196 Fax 0784/65268 C.F. 81002190916 

nuic86500x@istruzione.it nuic86500x@pec.istruzione.it www.comprensivoatzara.gov.it 

08030  ATZARA  Nu 

 

 
Prot. N° 7237/1.1.H Atzara, 21/09/2020 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

CIRCOLARE N. 032 
 

OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DEI DOCENTI 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

AI DOCENTI 
AL D.S.G.A. 

AL PERSONALE A.T.A. 
AI GENITORI 

ALL’ALBO 

 

Visto il D.lgs 297/94; 
Visto il vigente CCNL comparto scuola; 
Vista  la Delibera del Collegio dei docenti del 01 settembre 2020; 

 
COMUNICA 

 

L’allegato calendario delle riunioni degli OO.CC. e degli impegni dei docenti per l’A.S.. 2020 – 2021. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

La Dir igente Scolast ica 

Prof.ssa Daniela Sau  
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DEI DOCENTI A.S. 2020 - 2021 
 

Premessa 

Il Piano Annuale è costituito dal calendario degli impegni dei docenti previsti dall’art. 29 del CCNL (attività 
funzionali all’insegnamento). 

Il Piano esplicita gli impegni collegiali ordinari; per la partecipazione ai Consigli di classe/interclasse e intersezione: 
i docenti in comune con altre scuole devono comunicare i loro impegni e orari di servizio con gli altri 
istituti. Se prevedono di superare le 40h di attività collegiali FARANNO PERVENIRE AL DS UNA PROPOSTA 
SCRITTA di programmazione delle presenze entro il 10 ottobre 2020, e comunque non appena saranno 
comunicate le date esatte degli impegni previsti, inserendo possibilmente le riunioni ove è prevista la presenza dei 
genitori e le adozioni dei libri di testo. In assenza di comunicazione si provvederà d’ufficio ad individuare le 
riunioni a cui il docente sarà tenuto a partecipare. Ciò per evitare riunioni che non raggiungano il numero legale 
per i troppi assenti. 
Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal dirigente, devono essere 
giustificate con adeguata certificazione. Il seguente Piano Annuale delle attività, predisposto in ottemperanza alla 
delibera del collegio dei docenti del 18 settembre 2020, viene pubblicato all’Albo. 
Il Piano definisce, in coerenza col Piano dell’Offerta Formativa, la programmazione di massima delle attività del 
personale docente per l'A.S. 2020/2021. 

 
CCNL 2006/2009 – Art. 29, Attività funzionali all’insegnamento 
1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai 
diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, 
progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei 
lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b) alla correzione degli elaborati; 
c) ai rapporti individuali con le famiglie. 
3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e 
fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento 
delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a 
queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione 
occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da 
prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 
4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità organizzative 
del servizio, il consiglio di istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le modalità e i criteri 
per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur 
compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell’istituto prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra 
istituto e famiglie. 

5. Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima 

dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi. 
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SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO – VALUTAZIONE ALUNNI 
Al fine della valutazione degli alunni l’anno scolastico viene suddiviso in due quadrimestri (delibera 
collegio dei docenti 01 settembre 2020): 

I QUADRIMESTRE DAL 22 SETTEMBRE 2020 AL 31 GENNAIO 2021 

II QUADRIMESTRE DAL 01 FEBBRAIO AL 12 GIUGNO 2021 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 

 Infanzia 
Primaria 

 

Secondaria PERIODO / ATTIVITA’ 

COLLEGIO dei docenti 

 unitario 

2 2 2 Martedì 01 settembre 2020 Programmazione educativa  

e didattica 

Sub collegio scuola dell’In 

fanzia - Sub collegio scuola Primaria -Sub collegio scuola secondaria di I grado 

2 2 2 mercoledì 02 settembre 2020 Programmazione educativa 

 e didattica 

Sub collegio 2 2 2 giovedì 03 settembre 2020 Programmazione educativa  

e didattica 

Consiglio di intersezione del 

l’Infanzia – Consiglio di in 

terclasse scuola Primaria– 

 Consigli di classe scuola  

secondaria di I grado 

3 3 3 Venerdì 04 settembre 2020 

 4 4 4 formazione generale di base 4h sicurezza 

Riunione di continuità 2 2 2 Venerdì 11 settembre 2020 

Programmazione educativa e didattica 

COLLEGIO dei docenti  

unitario 

2 2 2 Venerdì 18 settembre 2020 

Dipartimenti disciplinari 2 2 2 Prima decade di ottobre. Venerdì 02 ottobre 2020  
Programmazione di dipartimento. 

Consigli di classe, interclas 

se e intersezione. Soli  

docenti 

1 1 1 Seconda decade di ottobre. Programmazione educativa e didattica. Andamento didattico disciplinare. 

Verifica lavoro svolto. Proposte recupero, approfondimento, 

consolidamento. 

Elezioni rappresentanti  
genitori 

ORE 2 ORE 2 ORE 2 Terza decade di ottobre. 

Mercoledì 21 Ottobre 2020 

Collegio dei docenti Ore 2 Ore 2 Ore 2 Terza decade di Ottobre Giovedì 22 ottobre 2020 

Approvazione Piano triennale per l’Offerta Formativa 

Consigli di classe, interclas 

se e intersezione, Con la  

presenza dei genitori 

1 1 1 Seconda decade di novembre. Presentazione programmazione educativa e didattica ai genitori Andamento didattico 

disciplinare. Verifica lavoro svolto. Proposte recupero, approfondimento, 

consolidamento. 



Consigli di classe, 

interclasse, con la  

presenza dei genitori 

 1 1 Ottobre – Novembre: PDP alunni con BES 

GLHO  1 1 Ottobre – Novembre: PEI alunni con disabilità 

COLLOQUI 2 2 2 Terza decade di novembre. Colloqui con le famiglie. 

Assemblee con i genitori 
 per iscrizioni 

2 2 2 Seconda decade di gennaio 

Consigli di classe, interclas 

se e intersezione. Soli  

docenti 

1 1 1 Prima decade di febbraio. 

Valutazione quadrimestrale 

COLLOQUI  2 2 Seconda decade di febbraio. Colloqui con le famiglie e consegna schede di valutazione quadrimestrali. 

Collegio dei docenti 2 2 2 Terza decade di febbraio. Verifica e valutazione delle attività. Proposte 

progettuali e didattiche. Organici 

Consigli di classe, interclasse e intersezione. Con la presenza dei genitori 1 1 1 Seconda decade di marzo. Andamento didattico disciplinare. Verifica lavoro svolto. Proposte recupero, 

approfondimento, consolidamento. 

COLLOQUI  2 2 Seconda decade di aprile. 

Colloqui con le famiglie. 

Consigli di classe, interclasse e intersezione. Con la presenza dei genitori 1 1 1 Seconda decade di maggio. Andamento didattico disciplinare. Verifica lavoro svolto. 

Proposte recupero, approfondimento, consolidamento. 

Proposte adozioni libri di testo 

Consigli di classe, interclasse, con la presenza dei genitori  1 1 Aprile – Maggio: PDP alunni con BES 

GLHO  1 1 Aprile – Maggio: PEI alunni con 

disabilità 

Colloqui 2   Seconda decade di maggio. Colloqui con le famiglie. 

Dipartimenti 2 2 2 Terza decade di maggio. Valutazione programmazione di dipartimento. 

Collegio dei docenti 2 2 2 Terza decade di maggio. Verifica e valutazione delle attività. Proposte progettuali e didattiche. Adozione libri di testo 

Consigli di classe, interclasse e intersezione. 

Soli docenti 

1 1 1 Seconda decade di giugno. Valutazione quadrimestrale 

Collegio dei docenti 2 2 2 Entro giugno 

Valutazione anno scolastico. Proposte nuovo anno scolastico. 

TOTALE 



 ART. 29, c. 3, lettera a), CCNL 2007 
Le attività di carattere collegiale riguardanti 
tutti i docenti sono costituite da: 
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei 
docenti, ivi compresa l'attività di 
programmazione e verifica di inizio e fine 
anno e l'informazione alle famiglie sui risultati 
degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali 
e sull'andamento delle attività educative nelle 
scuole materne e nelle istituzioni 
educative, fino a 40 ore annue 

ART. 29, c. 3, lettera b), CCNL 2007 
b) la partecipazione alle attività 
collegiali dei consigli di classe, di 
interclasse, di intersezione. 
Gli obblighi relativi a queste attività 
sono programmati secondo criteri 
stabiliti dal collegio dei 
docenti; nella predetta 
programmazione occorrerà tener 
conto degli oneri di servizio degli 
insegnanti con un numero di classi 
superiore a sei in modo da prevedere 
un impegno fino a 40 ore annue; 

SCUOLA 
DELL’INFA 
NZIA 

28 ore collegio 4 ore colloqui 

32 ore totale 

7 

SCUOLA 

PRIMARIA 

28 ore di collegio 
6 ore di colloqui (per ciascun plesso) Totale 34 

ore 

03 (inizio anno, tutti i docenti) 

+ 6 ore x n. classi  

+ incluse Riunioni PDP e PEI 

SCUOLA 
SECONDA 
RIA DI I 
GRADO 

28 ore di collegio 
6 ore di colloqui (per ciascun plesso) Totale 34 

ore 

03 (inizio anno, tutti idocenti) 

+ 6 ore x n. classi 

+ Riunioni PDP e PEI 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 
 

MARTEDI’ 01 SETTEMBRE ORE 08.30 – 10.30 
 

VENERDI’ 18 SETTEMBRE ORE 08.30 – 13.30 
 

GIOVEDI’ 22 OTTOBRE ORE 17.00 – 19.00 
 

MERCOLEDÌ 24 FEBBRAIO ORE 17.00 – 19.00 
 

LUNEDI’ 24 MAGGIO ORE 17.00 – 19.00 
 

SABATO 26 GIUGNO ORE 08.30 – 10.30 
 

COLLOQUI 

SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

MARTEDI’ 24 NOVEMBRE ORE 16.00 – 18.00 GIOVEDI’ 20 MAGGIO ORE 16.00 – 18.00 

 

SCUOLA PRIMARIA 

LUNEDI’ 23/11 ATZARA ORE 15.00 – 17.00  

MARTEDI’ 24/11 MEANA ORE 15.00 – 17.00  

MERCOLEDI’ 25/11 SORGONO ORE 15.00 – 17.00  

SABATO 28/11 TIANA ORE 16.30 – 18.30 



 
GIOVEDI’ 11/02 ATZARA ORE 15.00 – 17.00  

SABATO 13/02 MEANA ORE 15.00 – 17.00  

MARTEDI’ 09/02 SORGONO ORE 15.00 – 17.00  

LUNEDI’ 08/02 TIANA ORE 16.30 – 18.30 

 
SABATO 10/04 ATZARA ORE 15.00-17.00  

MERCOLEDI’ 14/04 MEANA ORE 15.00 – 17.00  

LUNEDI’ 12/04 SORGONO ORE 15.00 –17.00  

MARTEDI’ 13/04 TIANA ORE 15.00 – 17.00 

 
VENERDI’ 25/06 TUTTI I PLESSI ORE 10.00 – 12.00 CONSEGNA DOCUMENTO 

VALUTAZIONE FINALE 

 

SCUOLA SECONDARIA 
LUNEDI’ 25/11 MEANA ORE 15.00 – 17.00 

GIOVEDI’ 21/11 ORTUERI ORE 15.00 – 17.00  

MERCOLEDI’ 27/11 SORGONO ORE 15.00 – 17.00  

GIOVEDI’ 21/11 TETI ORE 15.00 – 17.00 

 
VENERDI’ 07/02 MEANA ORE 16.30 – 18.30  

MERCOLEDI’ 05/02 ORTUERI ORE 15.00 – 17.00  

MERCOLEDI’ 05/02 SORGONO ORE 15.00 – 17.00  

LUNEDI’ 10/02 TETI ORE 15.00 – 17.00 

 
LUNEDI’ 20/04 MEANA ORE 15.00 – 17.00  

LUNEDI’ 20/04 ORTUERI ORE 15.00 – 17.00  

GIOVEDI’ 16/04SORGONO ORE 15.00 – 17.00  

MERCOLEDI’ 15/04 TETI ORE 15.00 – 17.00 

 
SABATO 13/06 TUTTI I PLESSI ORE 10.00 – 12.00 CONSEGNA DOCUMENTO VALUTAZIONE 

FINALE 

 

ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI NEI CONSIGLI DI SEZIONE, 
INTERSEZIONE, CLASSE 

MERCOLEDI’ 21/10 ASSEMBLEA CON I GENITORI ORE 15.00 – 17.00 VOTAZIONI ORE 17.00 
– 19.00 

 

ASSEMBLEE CON I GENITORI PER ISCRIZIONI GIOVEDI’ 14/01 ATZARA ORE 15.30 
– 17.30 MARTEDI’ 12/01 MEANA SARDO ORE 15.30 – 17.30 LUNEDI’ 11/01 ORTUERI ORE 
15.30 – 17.30 MERCOLEDI’ 13/01 SORGONO ORE 15.30 – 17.30 VENERDI’ 15/01 TIANA ORE 
16.30 – 18.30 

 



CONSIGLI DI SEZIONE, INTERSEZIONE, SEZIONE E CLASSE E SCRUTINI SCUOLE 

DELL'INFANZIA: 

SEDE OTTOBRE NOVEMBRE FEBBRAIO MARZO MAGGIO 
ATZARA LUN 19 VEN 13 GIOV 18 MART 23 MERC 19 

AUSTIS LUN 19 VEN 13 GIOV 18 MART 23 MERC 19 
MEANA LUN 19 VEN 13 GIOV 18 MART 23 MERC 19 
SORGONO LUN 19 VEN 13 GIOV 18 MART 23 MERC 19 

 
SCUOLE PRIMARIE 

SEDE OTTOBRE NOVEMBRE FEBBRAIO MARZO MAGGIO GIUGNO 

ATZARA SAB 10 GIOV 12 VEN 05 MART 16 MERC 19 MART 15 

MEANA MART 13 SAB 14 LUN 08 MERC 17 VEN 21 MART 15 

TIANA MERC 14 MART 17 SAB 06 GIO 18 MART 18 MART 15 

SORGONO GIO 15 MERC 18 VEN 05 SAB 20 LUN 17 MART 15 

 

SCUOLE SECONDARIE DI PRIMO GRADO 
 

SEDE OTTOBRE NOVEMBRE FEBBRAIO MARZO MAGGIO GIUGNO 

MEANA LUN 11 GIO 14 SAB 06 MERC11 LUN 11 SAB 06 

ORTUERI SAB 09 LUN 18 MER 03 LUN 12 GIO 16 SAB 08 

SORGONO GIO 10 MERC 13 LUN 03 LUN 09 SAB 13 SAB 06 

TETI SAB 12 LUN 14 GIOV 06 MERC 11 LUN 11 SAB 08 

 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

Dipartimento di Lettere  
 

Atzara 

 
 

venerdì 02/10/2020 ore 17.00 – 19.00 
Dipartimento di Matematica – 
Scienze –Tecnologia 
Dipartimento di Lingua 

Dipartimento Musica – Arte 

 

Dipartimento di Lettere  
 

Atzara 

 
 

Giovedì 27/05/2021 ore 17.00 – 19.00 
Dipartimento di Matematica – 
Scienze –Tecnologia 
Dipartimento di Lingua 

Dipartimento Musica – Arte 

 

La Dir igente Scolast ica 

Prof.ssa Daniela Sau  
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